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PROCEDIMIENTO: RECURSO APELACION

a. Propésito y alcance

Establecer la metodologia para el tramite de recursos de apelacion, interpuestos
por los adjudicatarios que participan en procesos de contratacion administrativa,

realizados por el Area de Proveeduria.

b. Responsables

e Analista de proveeduria

e Proveedor / a Institucional.

e Unidad Usuaria

e Asesoria Legal

e Director/a Administrativo/a Financiero/a.
e Director/a Ejecutivo/a.

e Junta Directiva.

c. Abreviaturas

No incluye

d. Normativa aplicable

Leyes y Reglamentos:

e Constitucion Politica de Costa Rica

e 6227 Ley General de la Administracion Publica.
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e 8292 Ley de Control Interno. Reglamento Interno Proveeduria.
y de Enriquecimiento llicito.
e Ley General de Administracion y Presupuestos Publicos.

e Decreto 33411 Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

e 7494 Ley de Contratacion Administrativa.
e R-CO-44 Reglamento sobre el refrendo de las contrataciones de la
administracion publica.
e R-CO-13 Modificacién al reglamento sobre el refrendo de las contrataciones
de la administracion publica.

Reglamentos y lineamientos del INTA:

e Cualquier otra normativa o directriz que a futuro se emita a lo interno del INTA.

Pronunciamientos de la Contraloria General de la Republica:

e Cualquier reglamentacion que dicte la Contraloria General de la Republica en
materia de Contratacion Administrativa.

Reglamentos y lineamientos del INTA:

e Cualquier otra normativa o directriz que a futuro se emita a lo interno del INTA.

e. Conceptos claves

e NA

f. Formularios o documentos de respaldo

e Cartel de Contrataciéon Administrativa

e Recurso de apelacion

e Criterio Técnico
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e Criterio Legal

e Resolucion de la proveeduria

g. Detalle del Procedimiento

Procedimiento Narrativo

Responsable

No

Paso del procedimiento

Descripcion

Proveedor / a

Contraloria General de la
Republica y previene a los

0 Inicio del proceso.

1 Recibe notificacién de | Los oferentes tienen un plazo de hasta cinco
apelacion por parte de la | dias habiles, a partir de la notificacion de
Contraloria. adjudicacion, para presentar los recursos de

apelacion ante la CGR.
La CGR solicita a la administracién, el
expediente administrativo.

2 Traslada el expediente | El traslado del expediente administrativo es de
administrativo a la | cardcter obligatorio en el periodo establecido,

segln el Art. 174 del RLCA.
La prevencién a los oferentes por la apelacion

Institucional 3

Oferentes. puede ser via correo electrdnico, con un oficio.
Analiza los alcances del | Todo contrato apelado deberad ser analizado
recurso junto con el | por el administrador del contrato y la asesoria
Administrador del | legal, en donde se verdn los siguientes temas:
Contrato y la Asesoria 1. Verificacion de la atinencia 'y
Legal. razonabilidad de la apelacidn.

2. Verificacion de que apelacién fue
presentada en las condiciones legales y
técnicas aceptables para el mismo.

de

verificacion de su estado a derecho.

3. ldentificacién los apelantes vy

4, Determinacién de los alcances del

recurso presentado.
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Procedimiento Narrativo

Responsable

No

Paso del procedimiento

Descripcion

5. Determinacion de la aceptaciéon o

rechazo del recurso.

Redacta el informe para la
Contraloria General de la
Republica.

La redaccién del informe debera responder a
todos y cada uno de los puntos objetados en el
recurso. Como documento legal, deberd ser
debidamente referenciado hacia los aspectos
legales y normativos que le son atinentes. Los
aspectos de redaccién deben ser depurados y
sin errores.

El documento se elabora considerando el
criterio técnico y legal.

Traslada el informe a la
Direccidn Ejecutiva.

La Direccidn Ejecutiva del INTA es quien firma
cualquier respuesta a la CGR, y se encarga
mediante diversos medios hacer llegar el
documento a la CGR.

¢La Contraloria rechaza el recurso?

Si:  Se
contratacion,

continua con el tramite de la

segun el procedimiento
establecido

No: Pasa a la actividad 6.

Proveedor /a | 6
Inst

Recibe notificacion de la
Contraloria acogiendo el

El recibo de la notificacion de acogida del
recurso deberd inmediatamente generar un

adicionales si las hubiera.

recurso. oficio a los oferentes y se les notifica por
correo electrdnico.
¢Requiere informacién adicional?
Si: pasa al paso 7
No: pasa al paso 8
7 Presenta pruebas | En caso de que se esté estudiando |Ia

aceptacion, pero que se requieren pruebas
adicionales, estas deberan ser proporcionadas

por la proveeduria institucional.
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Procedimiento Narrativo

Responsable No Paso del procedimiento

Descripcion

8 Analizar resolucion de la
Contraloria

Se continda con el proceso de contratacion
administrativa.

Se toman las acciones que emite la CGR.

Fin

h. Diagrama de flujo
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1. Recibe
notificacién de
apelacion por
parte de la
Contraloria.

A 4

2. Trasladael
expediente
administrativo a la
Contraloria
General de la
Republicay
previene a los
Oferentes.

3. Analiza los
alcances del
recurso junto con
el Administrador
del del Contrato y
La Asesoria Legal.

4. Redacta el
informe para la
Contraloria
General de la
Republica.

A 4

5. Trasladael
informe ala

6. Recibe
notificacién de la
Contraloria
acogiendo el
recurso.

7. Presenta

| pruebas

p .
adicionales si las

hubiera.

ila
N Contraloria

Direccion
Ejecutiva.

rechaza el
recurso?

A 4

8.Analizar
resolucién dela
Contraloria.

FIN




