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Personal involucrado en la ejecucion del procedimiento

Director/a Ejecutivo/a.

Direccién Ejecutiva

Cargo Direccion Firma
/Departamento
.. .z . Firmado digitalmente por
Jefatura Administracion de | Departamento Miguel Angel  Viguel angelRocigue:
Recursos. Administracion de Rodriguez Solis fechs z0z1.0712 15241
Recursos ]
L, MARIELA Firmado digitalmente
Tesoreria. Departamento ALFARO  Soommm
Administracion de Fecha: 2021.07.14
RECUISOS SOTO (FIRMA) 65:1537 0500
. . ., GRACIELA Firmado digitalmente
Director/a Direccion CHAVES por GRACILR CHAVES
Administrativo/a Administrativa RAMIREZ Fecha: 2021.07.12
Financiero/a. Financiera (FIRMA) 14:48:42-0600
JOSE ARTURO Firmado digitalmente por JOSE

SOLORZANO :\FT;,l\j‘RA? SOLORZANO ARROYO
ARROYO (FIRMA)  Fecha:2021.07.16 10:12:37 0600’

MARIA CRISTINA Firmado digitalmente por

. MARIA CRISTINA VARGAS

Jefatura Laboratorios Departamento de VARGAS CHACON CHACON (FRVA)
- Fecha: 2021.07.14 15:29:32
Laboratorios (FIRMA) 0600
Firmado digitalmente

Coordinador Estaciones é%\ll\gg SBIEEII\\I/I/E)LS gﬂlsg‘;"}'{:a@y@ltRMA)
Estaciones Experimentales (FIRMA) Fecha: 2021.07.14
Experimentales. 10:22:36 -06'00'

1. Objetivo

Ampliar las formas de pago al usuario del INTA, de acuerdo con los nuevos sistemas

facilitados por los bancos, en este caso por la plataforma de SINPE MOVIL BCR,

haciendo mas eficientes los controles de recaudacion por venta de bienes y servicios
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2. Imp

SINPE Movil se dirige al segmento de pagos al detalle (de bajo monto), para que los
usuarios del Sistema Financiero Nacional puedan realizar transferencias electronicas de
dinero a cuentas vinculadas a numeros de teléfono méviles, desde cualquier canal de
banca electrénica (Banca SMS, Banca Web Mévil, Banca App, Banca en Linea o Red

ortante

de Cajeros Autométicos).

3. Pro

Establecer el proceso necesario para recibir pagos mediante el sistema SINPE MOVIL
como medio de pago de la facturacion de bienes y servicios en las diferentes

poésito y alcance

estaciones y laboratorios del INTA.

4. Responsables

Tesoreria.

Jefatura Administracion de Recursos.
Director/a Administrativo/a Financiero/a.
Director/a Ejecutivo/a.

Estaciones y laboratorios.

5. Referencias normativas

6227 ley General de la Administracion Publica.
8292 ley General de Control Interno.
Reglamento SINPE MOVIL

Reglamentos y lineamientos INTA

Cualquier otra normativa o directriz que se emita a lo interno del INTA.

6. Conceptos claves.

Cuenta IBAN: son 'CR' + 20 digitos
Nuamero telefénico: Linea telefénica asociada a SINPE

Cuenta corriente: Consiste en un contrato de administracion de dinero

gue se suscribe entre Banco y cliente.

Transferencia: Traslado de dinero, por la plataforma bancaria.

INTA: Instituto Nacional de Innovacidn y Transferencia de Tecnologia

Agropecuaria

7. Documentos de respaldo
Comprobante de transferencia que se genera automaticamente.

Estado de cuenta bancaria
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8. Descripcion del procedimiento.

Procedimiento Narrativo

Responsable | No Paso del procedimiento Descripcidn

Inicio

Cliente/ a

Unidad de
Facturacion

Tesoreria

Departamento
Administracion
de Recursos

Transferencia para el
pago de bienesy
servicios.

Realiza la transferencia y se asegura de aportar
correctamente los siguientes datos:

1.1. Antes de enviar la transferencia el cliente
debe asegurarse de aportar en el espacio
de “Motivo de la transferencia: A nombre
de quien sale la factura y codigo de la
unidad Facturadora.

1.2. Numero telefénico del destinatario de la
transferencia SINPE MOVIL, INTA
Tel. 8917-4858.

Captura de pantalla de
transferencia realizada.

El cliente envia una captura de pantalla de la
transferencia realizada a la unidad de
facturacion de su interés segun los datos
sefialados en el comunicado oficial y a los
teléfonos debidamente asignados.

Factura los bienes
servicios requeridos

Una vez recibido el comprobante y la captura
de pantalla la unidad de facturacion
confecciona la factura asegurandose de que el
detalle del motivo de la transferencia coincida
con el destinatario de la factura.

Conciliacion Bancaria

Una vez identificado los recursos en la cuenta
bancaria la  Tesoreria comunica al
departamento de administracién de recursos,
para el registro correspondiente.

Asiento contable

Una vez validados los documentos en el
sistema de facturacién los responsables de
contabilidad realizan el asiento
correspondiente.

Departamento
Administracion
de Recursos

Aprobacidn del proceso

Una vez validados los documentos el jefe del
departamento de administracidon de recursos
aprueba el asiento.

Fin
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9. Flujograma del procedimiento

-
( INICIO >

v

1.Realiza
transferencia
para pago de

UNIDAD FA

TESOR

bienes y
servicios.

A
2.Inidica en el
motivo de la
transferencia a 4.Concilia la cuenta
nombre de s &2 3.Recibe bancaria y comunica a 5.La Contabilidad
factura y envia una comprobante de la oficina de realiza el asiento
captura de pantalla > transferencia y contabilidad para que »{ correspondiente.
ala unidad de confecciona la se realice el asiento
facturacion. factura. contable.

6 el Jefelde

Administracion de
recursos aprueba
el asiento
contable.

FIN
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