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PROCEDIMIENTO:
PRESENTACION DE PROYECTOS A ENTES COOPERANTES

a. Propdsito y alcance

El propdsito del presente documento es establecer el procedimiento ordenado
para la formulacion, revisién, aprobacion y presentacién de proyectos ante entes
cooperantes nacionales e internacionales, asi como el procedimiento interno para
la formalizacion de esos proyectos.

Este procedimiento involucra a los departamentos de la Direccion de Investigacion
y Desarrollo Tecnolégico (DIDT), la Unidad de Cooperacion Técnica, la Direccion
Administrativa Financiera, la Asesoria Juridica y la Direccion Ejecutiva.

b. Responsables

¢ Investigadores y funcionarios que tramitan proyectos de cooperacion
e Direccidn de Investigacion y Desarrollo Tecnolégico (DIDT)

e Departamento de Investigacion e Innovacion

e Direccidn de Servicios Técnicos (DST)
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o Departamento de Transferencia de tecnologia
e Jefaturas de Unidad

¢ Unidad de Cooperacion Técnica (UCT)

e Comité Técnico (CT)

e Direccion Ejecutiva (DE)

d. definiciones

Proyecto: Conjunto de actividades concatenadas que constituyen la unidad mas
pequefia que forma parte de un programa. Procura satisfacer una necesidad

especifica del sector.

Organismo administrador: Ente responsable del manejo y administracion de los

recursos financieros aportados por el cooperante.

Ente cooperante: Organismo, gobierno, empresa, fundacion, fondo, instituto,
cooperativa o cualquier otro que aporta recursos financieros para la ejecucién de

proyectos.

Comité técnico: Sera creado por la Direccidén Ejecutiva para evaluar técnicamente

las propuestas de proyectos.

e. Detalle del Procedimiento

PROCEDIMIENTO NARRATIVO

Pa | Procedimiento Descripcion

Responsable
SO

electrénico, entre otros medios.

Las convocatorias de entes cooperantes
para presentacion de proyectos son
identificadas la Unidad de Cooperacion o

Identifican los investigadores, ya sea mediante
UCT, 1 convocatorias de | husquedas en internet, contacto directo con
Investigadores entes los entes cooperantes, por invitacion de
cooperantes

organismos nacionales e internacionales,
comunicaciones recibidas en el correo
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PROCEDIMIENTO NARRATIVO

Pa o o - - s
Responsable Procedimiento Descripcion
SO0
Las ideas de proyectos para presentar a las
convocatorias seran comunicadas a la
Direccion Ejecutiva.
La Direccion Ejecutiva tiene la potestad de
aceptar o rechazar el perfil de proyecto. El
Direccién Rechaza o perfil aprobado es canalizado al Comité
: : canaliza para su Achi Alisi
Ejecutiva 2 s P Teécnico para su_analls_ls. Erl,cas_o de_
analisisy rechazo del perfil, la Direccién Ejecutiva
recomendacion | comunica directamente al solicitante la
resolucion.
La decision de participar en una
convocatoria debera responder a demandas
Comité Analiza del sector productivo a través de las
Técnico 3 | viabilidady organizaciones de productores, con base en
recomienda las politicas nacionales y sectoriales, y las
capacidades institucionales.
Comunica al El CT comunica la decisién a las
DIDT, DST, responsable y direcciones y unidades correspondientes. El
;JCT, Jefatura conforma un CT designa el responsable del proyecto. En
© 4 equipo para funcion del tema propuesto y los requisitos
Departamento formulacion del .
solicitados por el cooperante, se puede
proyecto )
conformar un equipo formulador.

: Una vez que la idea o tema de proyecto ha
Investigador . : i . .
responsable Elaboracion el sido aprobada, el investigador lider procede
e ur? o y 5 proyecto segun a elaborar la propuesta segun los términos y
foqrmﬂlador los términos de la | el formato del ente cooperante. Puede

convocatoria contar con el apoyo de un equipo
formulador.
El documento elaborado debe ser
consultado y analizado por los especialistas
ue conforman los programas de
Jefaturas de . . q N  Prog
Unidad o 6 Revision y ajuste | investigacion, segln sea el campo
Dpto del proyecto especifico. Para proyectos que no

corresponden a ningun programa del INTA,
la jefatura solicita el apoyo de especialistas

externos en la materia.
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Responsable <o Procedimiento Descripcion
Luego de incorporadas las observaciones
- de los especialistas, el investigador lider
Revision y )
, debe enviar la propuesta al CT para la
CT 7 recomendaciones PR .
revision integral del mismo, aval, o hacer las
a la propuesta . : :
observaciones que considere pertinentes
para el mejoramiento del proyecto.
Coordina con la El documento final es enviado por el
DE la investigador lider a la UCT, que le
presentacion corresponde hacer las gestiones ante la DE
UCT 8 | oficial de la

propuesta ante el
ente cooperante.

para su envio oficial ante el ente
cooperante.
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h. Esquema: Proceso para la presentacidon de proyectos ante entes cooperantes

o Identifican

1> convocatorias de
entes cooperantes
2 ® Rechaza o canaliza para su
analisis y recomendacion
3 ® Analiza viabilidad

y recomienda
RECHAZA APRUEBA

o Comunica al responsable y de ser necesario

4> e Notifica al
conforma un equipo para formulacion del proyecto

solicitante

5 e Elaboran el proyecto segln

términos de la convocatoria
6 ® Revision y ajuste

del proyecto
® Revision y
7 recomendaciones a
la propuesta
® Coordina con la Direccion

8 Ejecutiva para la presentacion

oficial de la propuesta ante el
ente cooperante.




